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Prot. N.1765 /C29 Benevento, 27 aprile 2017

Al Personale Docente Primarie
Al Personale Amministrativo
All’'Albo

Agli Atti

Oggetto: S.N.V - Rilevazione degli Apprendimenti A.s. 2016-17/ Organizzazione
giornate di somministrazione prove : indicazioni procedurali.

Con riguardo all’'oggetto, in applicazione a quanto proceduralmente previsto e stabilito dall’
Invalsi, si segnala quanto seqgue in vista dei conseguenti e dati adempimenti di specifica spettanza

1)La rilevazione degli apprendimenti nella Scuola Primaria:CALENDARIO DELLE PROVE
TEMPI E SUCCESSIONE DI SVOLGIMENTO

Come noto, le prove si svolgeranno secondo il seguente calendario e nell’ordine indicato:
e 3 maggio 2017 svolgimento, nell’ordine indicato, delle seguenti prove:

o Prova di Italiano (classi Il e V);

o Prova di lettura (classe ).

e 5 maggio 2017 svolgimento, nell’ordine indicato, delle seguenti prove:
o Prova di Matematica (classi Il e V);
o Questionario studente (classe V).

Durata delle prove INVALSI 2016-17

Strumenti Durata massima effettiva
(senza le pause e il tempo
per le consegne preliminari)

Prova di Italiano (Il primaria) 45 minuti
Prova preliminare di lettura (Il primaria) 2 minuti (prova a cronometro)
Prova di Matematica (Il primaria) 45 minuti
Prova di Italiano (V primaria) 75 minuti
Prova di Matematica (V primaria) 75 minuti

Questionario studente (V primaria) 30 minuti
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2)LA SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE : STRUMENTI CONSENTITI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA
DI MATEMATICA SCUOLA PRIMARIA —CLASSI IIEV

Durante lo svolgimento della prova di matematica della classe Il e V primaria e consentito I'uso dei seguenti
strumenti:

1. Righello (*)

2. Squadra (*)

3. Compasso

4. Goniometro

(*)Gli strumenti contrassegnati da un asterisco sono fortemente consigliati per un adeguato svolgimento
della prova.

3)SVOLGIMENTO DELLE PROVE INVALSI PER GLI ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI:
Si fa espresso riferimento alla NOTA INVALSI, pubblicata sul sito dell’Invalsi nella sezione “ materiale
informativo” che si ripropone in allegato alla presente.

Pertanto, per la partecipazione degli studenti con Bisogni educativi Speciali alle prove INVALSI, si
richiama la tabella di sintesi proposta nella soprarichiamata nota Invalsi di specifico riferimento.

4)L’ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE SNV 2016-17

L’Invalsi raccomanda quanto segue.

E opportuno che le prove si svolgano in modo che agli allievi sia consentito di lavorare nelle condizioni
migliori possibili e nella massima tranquillita, per cui nell’organizzazione dei locali & necessario, nel limite
del possibile, disporre gli alunni in banchi singoli opportunamente distanziati gli uni dagli altri.

4.1 MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE
Per la scuola primaria le prove si svolgono in sequenza, ossia prima nella classe Il e poi nella classe V
Per ogni classe e’ individuato I'insegnante responsabile della somministrazione .

Rileva I'Invalsi assai importante che gli insegnati somministratori prestino estrema attenzione nella
distribuzione dei fascicoli, avendo cura, in particolare, di:

1) prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché studenti vicini non
abbiano la stessa tipologia di fascicolo.Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni
differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma
poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova
e riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad
esempio ITAO2F1, ossia prova d’ltaliano per la classe seconda primaria fascicolo 1, oppure, ITAO2F3, ossia
prova di Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna
del fascicolo.

2)se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini
(ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una
prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia
risolto. Prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli affinché tutti gli
strumenti (tre per ogni studente vedi NOTA IN CALCE* ), che saranno di volta in volta consegnati allo stesso
alunno, abbiano anche il medesimo codice identificativo. Per questo, da ogni somministrazione, va fatto
I"appello degli alunni per la consegna del fascicolo seguendo sempre I'ordine dell’Elenco studenti (vedi
NOTA IN CALCE **) stampato dalla Segreteria. Pertanto, GLI STRUMENTI DEVONO ESSERE CONSEGNATI A
CIASCUN ALLIEVO AVENDO CURA DI CONTROLLARE CHE IL CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL
CODICE E AL NOMINATIVO RIPORTATO NELLELENCO STUDENTI. TALE OPERAZIONE E OLTREMODO
IMPORTANTE PER GARANTIRE LA CORRETTEZZA DELLA RACCOLTA DEI DATI E DELLE SUCCESSIVE ANALISI




NOTA * Per la scuola primaria i tre strumenti saranno distribuiti in giorni diversi. Per la classe Il primaria gli allievi
riceveranno il primo giorno di somministrazione (03.05.2017) due strumenti: la prova di lettura e la prova d’ltaliano.
Per la V primaria gli allievi riceveranno il primo giorno di somministrazione (03.05.2017) un solo strumento: la prova
d’ltaliano. Il secondo giorno di somministrazione (05.05.2017) gli allievi di Il primaria riceveranno un solo strumento
(prova di Matematica), mentre gli allievi di V primaria due strumenti (prova di Matematica e questionario studente)

NOTA** ’Elenco studenti € un documento che contiene, tra le altre informazioni, il codice INVALSI dello studente e il
suo codice SIDI. L'Elenco studenti deve essere stampato utilizzando |'apposita funzione disponibile nell'area riservata
della Segreteria scolastica - Dati di contesto. Si precisa che |'Elenco studenti NON ¢ la semplice copia del registro di
classe. L’Elenco studenti & I'unico ordine corretto per la distrubuzione dei fascicoli in classe affinche si mantenga la
corrispondenza con i dati di contesto e la restituzione dei dati.

TRASMISSIONE DELLE PROVE IN FORMATO SPECIALE (N.B. COME DA RICHIESTA PER N.2 ALUNNI DI
CLASSE Il EN.1 ALUNNO DI CLASSE V ):

| formati speciali (file word e file audio mp3) riproducono il contenuto del fascicolo 5. In fase di etichettatura

dei fascicoli occorre assegnare il fascicolo 5 agli studenti per i quali sono stati richiesti i formati speciali ( N.B.
per classi Il : 1 file word e 1 file audio mp3; per classe V: 1 file audio mp3)

IN ALLEGATO : DESCRIZIONE TEMPISTICA E PROCEDURE PER LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE ( ALLEGATI
le2)

4.2 INDICAZIONI ORGANIZZATIVE E PROCEDURALI

Sulla base di quanto anzidetto si forniscono le seguenti indicazioni in vista della conseguente e declinata
organizzazione delle deputate giornate di somministrazione delle prove.

| Docenti individuati somministratori , acquisiranno tutta la_documentazione di specifica competenza e
responsabilita’procedurale ( manuale del somministratore; istruzioni, ecc...) . La documentazione in
consegna dovra’, infatti e necessariamente costituire oggetto di accurata e preventiva analisi in funzione
degli adempimenti soggettivamente previsti e spettanti.

| Docenti Collaboratori della DS Stanzione — Orsillo provvederanno a disporre — con formale ed anticipata
consegna alla scrivente — entro la data del 30 aprile p.v. analitico prospetto degli adattamenti orari — ove
si rendessero necessari - per la funzionale copertura delle classi d'insegnamento dei docenti di scuola
secondaria somministratori nelle previste giornate di somministrazione .

Nei giorni di somministrazione delle prove, al termine delle medesime prove e comunque in orario
antimeridiano , tutta la documentazione andra' debitamente riconsegnata, presso la sede amministrativa
della I.S., al personale di segreteria incaricato che provvedera' alla sua riservata custodia ; quindi,
analogamente allo scorso anno scolastico, nel pomeriggio delle medesime date, dalle ore 15,00, presso
la sede amministrativa dell’l.C. Moscati allocata nel plesso di Scuola PrimariaFerrovia, avra'inizio il
collegiale impegno di registrazione/ correzione esiti_prove invalsi ( n.b. utilizzo delle maschere
elettroniche ).

Si confida nell’abituale correttezza ed impegno per la migliore riuscita della iniziativa in parola.
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Cassese Ernestina

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 decreto legislativo 39/93)
ALLEGATI:
-Allegato 1
-Allegato 2
-Allegato3
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Allegato 1

Rilevazione degli Apprendimenti A.s. 2016-17:
PROSPETTO DATI SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI ALUNNI CON | BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI

PROSPETTO DATI SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI
CON ESPRESSO RIFERIMENTO ALLA TABELLA DI SINTESI PROPOSTA NELLA NOTA DI RIFERIMENTO
PUBBLICATA SUL SITO INVALSI PROPOSTA IN ALLEGATO ALLA PRESENTE

PLESSO CLASSE E SOMMINISTRAZIONE SESI: SESI:

SEZ di PROVE INVALSI : somministrazione di somministrazione
inserimento TUTTE LE PROVE DELLA PROVA di:
alunni BES S| OPPURE NO

(D). . Yy— il DOCENTE RESPONSABILE DI SEDE
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Allegato 2

Organizzazione somministrazione prove SNV 2016- 17

INDICAZIONI PER L’'ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE
SNV 2016-17

SCUOLA PRIMARIA (I GIORNATA): 3 maggio 2017

1. Dalle ore 8,00 ed Entro le 9.15 :

a. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro alla presenza del Dirigente scolastico( o di un suo
delegato) e degli insegnanti Responsabili di sede delle scuole primarie , presso la sede amministrativa
dell’l.C. dove sono stati materialmente consegnati dall’Invalsi e dunque depositati i fascicoli delle prove ;
b. etichettatura dei fascicoli della prova preliminare di lettura (classe Il) e della prova di

italiano (classe Il e classe V) alla presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato);

¢. consegna dei fascicoli ai docenti Responsabili di Sede della prova preliminare di lettura e della prova di
italiano;

d. consegna dell’Elenco studenti ai docenti Responsabili di Sede (vedi precedente nota 1);

e. alle ore 9,15 : consegna da parte dei Docenti Responsabili di sede , presso le rispettive sedi, dei fascicoli
delle prove e degli elenchi studenti ai docenti somministratori

2. Ore 9.30 - 10.45 svolgimento delle prove della classe Il primaria, presso le rispettive sedi scolastiche:
a. Prova d’Italiano (durata effettiva della prova — dopo aver letto le istruzioni — 45 minuti).

b. Prova preliminare di lettura (prova a cronometro della durata di 2 minuti effettivi)da svolgersi dopo la
prova di italiano;

c. prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove d’Italiano

affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova

sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3,

Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con

le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova é riportata per

esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad

esempio ITAO2F1, ossia prova d’Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 1, oppure,

ITAO2F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 3) posto in basso a

sinistra di ogni facciata interna del fascicolo.

d. se in sequito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti
vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro)

hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3),

spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto.

e. prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli affinché tutti gli

strumenti (tre per ogni studente - vedinota2), che saranno di volta in volta consegnati allo stesso

alunno, abbiano anche il medesimo codice identificativo. Per questo, ad ogni

somministrazione, va fatto I'appello degli alunni per la consegna del fascicolo seguendo

sempre I'ordine dell’Elenco studenti stampato dalla Segreteria. Pertanto, GLI STRUMENTI

DEVONO ESSERE CONSEGNATI A CIASCUN ALLIEVO AVENDO CURA DI CONTROLLARE CHE IL CODICE SUL
FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO RIPORTATO NELL’ELENCO STUDENTI. TALE
OPERAZIONE E OLTREMODO IMPORTANTE PERGARANTIRE LA CORRETTEZZA DELLA RACCOLTA DEI DATI E
DELLE SUCCESSIVE ANALISI

3. Ore 11.00 - 12.30 svolgimento della prova della classe V primaria:

a. Consegna al docente somministratore dei fascicoli della Prova d’Italiano;

b. Prova d’Italiano (durata effettiva della prova — dopo aver letto le istruzioni — 75 minuti);

c. vedi punti 2c, 2d, 2e relativi allo svolgimento della prova di Italiano della Il primaria.

Nota 1 L’Elenco studenti € un documento che contiene, tra le altre informazioni, il codice INVALSI dello studente e il suo codice SIDI.
L'Elenco studenti deve essere stampato utilizzando I'apposita funzione disponibile nell'area riservata della Segreteria scolastica -
Dati di contesto. Si precisa che I'Elenco studenti NON é la semplice copia del registro di classe. L’Elenco studenti € I’unico ordine
corretto per la distrubuzione dei fascicoli in classe affinche si mantenga la corrispondenza con i dati di contesto e la restituzione dei
dati.

Nota 2 Come richiamato in precedenza, Per la scuola primaria i tre strumenti saranno distribuiti in giorni diversi. Per la classe Il
primaria gli allievi riceveranno il primo giorno di somministrazione (03.05.2017) due strumenti: la prova preliminare di lettura e la
prova d’ltaliano. Per la V primaria gli allievi riceveranno il primo giorno di somministrazione (03.05.2017) un solo strumento: la




prova d’ltaliano. Il secondo giorno di somministrazione (05.05.2017) gli allievi di Il primaria riceveranno un solo strumento (prova di
Matematica), mentre gli allievi di V primaria due strumenti (prova di Matematica e questionario studente)

SCUOLA PRIMARIA (Il GIORNATA): 5 maggio 2017

1. Dalle ore 8,00 ed Entro le 9.15 :

a. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro alla presenza del Dirigente scolastico( o di un suo
delegato) e degli insegnanti Responsabili di sede delle scuole primarie , presso la sede amministrativa
dell’l.C. dove sono stati materialmente consegnati dall’Invalsi e dunque depositati i fascicoli delle prove ;
b. etichettatura dei fascicoli della prova di matematica (classe Il e V) e del questionario

studente (classe V) alla presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato);

¢. consegna dei fascicoli della prova di Matematica ai Docenti Responsabili di Sede

d. consegna dell’Elenco studenti ai Docenti Responsabili di sede ( vedi nota 1)

e. alle ore 9,15 : consegna da parte dei Docenti Responsabili di sede , presso le rispettive sedi, dei fascicoli
delle prove e degli elenchi studenti ai docenti somministratori

2. Ore 9.30 - 10.45 svolgimento della prova della classe Il primaria:

a. Prova di Matematica (durata effettiva della prova — dopo aver letto le istruzioni — 45
minuti);

b. vedi punti 2¢c, 2d, 2e relativi allo svolgimento della prova di Italiano della Il primaria.

3. Ore 11.00 - 13.00 svolgimento delle prove della classe V primaria:

a. consegna dei fascicoli della prova di Matematica e del Questionario studente al docente
somministratore

b. Prova di Matematica (durata effettiva della prova — dopo aver letto le istruzioni — 75
minuti);

c. vedi punti 2¢c, 2d, 2e relativi allo svolgimento della prova di Italiano della Il primaria;

d. Questionario studente (durata effettiva — dopo aver letto le istruzioni — 30 minuti).
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Allegato 3

SOMMINISTRATORI PROVE INVALSI PRIMARIA 2017

MERCOLEDI 3

VENERDI 5 MAGGIO

MAGGIO
PEZZAPIANA PEZZAPIANA
IONICO FALLARINO
LEPORE IANNACE
ORSILLO LEPORE
FERROVIA FERROVIA
DE CARO (Il A) BARONE (Il A)
LO CURZIO (Il B) LUCIANO (Il B)

CAPASSO (V A)
ACONITO (V B)
FELEPPA (V C)

PACIFICO (V B)
DE NIGRIS (V A)
STANZIONE (V C)
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